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Obecni Urad Kobyli
A. Sebestové 459, 691 10 Kobyli

Smeérnice €. 1/2016

pro zaddavani verejnych zakazek malého rozsahu
(v souladu s ZZVZ 134/2016 Sb.)

L1
UVODNI USTANOVENI, NAZVOSLOVi

Od 1. 10. 2016 je UCinny novy zdkon o zaddvdni verfejnych zakdzek - ZZVI (z&kon E.
134/2016 Sb.)
Tato smérnice upravuje postup pro ndkup zbozi a sluzeb a verejnych zakdzek malého
rozsahu
Pokud verejnd zakdzka nesplfiivje definici verejné zakdzky malého rozsahu, zadavatel
je povinen postupovat podle zdkona o zaddvdni vefejnych zakdzek (zdkon C&.
134/2016 Sb.)
Zadavatelem verejné zakdzky se rozumi Obec Kobyli; ve vztazich k dodavateldm a
realizaci vybérového fizeni zastupuje obec Kobyli odpovédnd osoba, starosta obce.
Vefejnou zakdzkou malého rozsahu (VIMR) je dle §27 z&kona &. 134/2016 Sb. vefejnd
zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakdzky
a) Na doddavky nebo sluzby Edstce 2 000 000 K& bez DPH nebo
b) Na stavebni prace cdastce 6 000 000 Ké bez DPH
Zadavatel je povinen pfi zaddvani verejnych zakdzek dle § 6 zdkona ¢. 134/2016 Sb.
dodr7ovat zdsady transparentnosti a pifiméfenosti. Ve vztahu k dodavateldm musi
zadavatel dodrzovat z&dsadu rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.
a) Transparentnost — prohledné vybérové fizeni, predem jasné a srozumitelné
stanovené podminky, zpétnd prezkoumatelnost
b) Pfiméfenost — nastaveni parametrd vybérového fizeni tak, aby odpovidaly
charakteru, predmeétu, rozsahu, slozitosti a byly opodstatnéné
c) Rovné zachdzeni - zqjisténi stejného, nezvyhodnujiciho piistupu ke viem
dodavatelim ve viech stadiich vybérového fizeni
d) Diskriminace - odlisné zachdzeni, zvyhodiovdani

Cl 2

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU - JEJICH ROZDELENI A POSTUP PRI ZADAVANI

2.1.

Zadavatel je povinen stanovit predpoklddanou hodnotu vefejné zakdzky
v souladu s §16 a7 23 zédkona &. 134/2016 Sb.
a) Predpoklddand hodnota se stanovi na zdkladé Udaji a informaci o
zakdzkdach stejného Ci podobného predmétu plnéni, nebo Udaju a
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informaci ziskanych prizkumem trhu, predbé&znymi trznimi konzultacemi
nebo jinym vhodnym zpUsobem.
2.2.  VEREJNE ZAKAZKY I. KATEGORIE
Pfedpoklddand hodnota zakdzky max. 50 000 K& bez DPH
a) O dodavateli rozhoduje zadavatel na zdkladé znalosti trhu a cen bez
vybérového fizeni
b) Merzi zadavatelem a dodavatelem bude uzaviena smlouva, objednavka
¢&i jiny doklad (pisemné &i elektronicky)
Predpoklddand hodnota zakdzky max. 200 000 K& bez DPH
c) O dodavateli rozhoduje zadavatel na zdkladé schvdleni radou a na
zAkladé znalosti frhu a cen bez vybérového fizeni
d) Mezi zadavatelem a dodavatelem bude uzaviena smlouva, objednavka
¢&i jiny doklad (pisemné &i elektronicky)
2.3.  VEREJNE ZAKAZKY IIl. KATEGORIE
Predpoklddand hodnota zakdzky presdhne 200 000 K& bez DPH a zdroveri
nepiesdhne 500 000 K& bez DPH
a) Zadavatel si zajisti schvdleni akce zastupitelstvem neboradou
b) Zadavatel je povinen vyzvat minimdlné 3 uchazece k poddni nabidky
(pisemné&, mailem)
c) Mezi zadavatelem a dodavatelem bude uzaviena smlouva
2.4.  VEREJNE ZAKAZKY lll. KATEGORIE
Predpoklddand hodnota zakédzky malého rozsahu presdhne 500 000 K¢ bez DPH
a) Zadavatel si zajisti schvdaleni akce zastupitelstvem
b) Zadavatel je povinen realizovat vybérové fizeni a zachovat postup
uvedeny v élanku 3 této smérnice
c) Mezi zadavatelem a dodavatelem bude uzaviena smlouva, kterd bude
obsahovat obchodni podminky uvedené v élanku 4 této smérnice

¢L.3
POSTUP PRI VYHLASOVANI VYBEROVYCH RiZENi DLE BODU 2.4. TETO SMERNICE

3.1. Zadavatel zpracuje zaddvaci dokumentaci a vyzve minimdlné 3 uchazeée k poddni
nabidky

3.2. Zadavatel pouiZije jedno-obdlkovou metodu (nabidkovd cena nebude v druhé
obdice)

3.3. Zaddavaci dokumentace bude minimdiné obsahovat:
a) ldentifika&ni Udaje zadavatele
b) Ndzev zakdazky
c) Druh zakdzky (doddvky, sluzby nebo stavebni préce)
d) Predmét zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovdni nabidky
e) LhUta pro poddni nabidek véetné uvedeni mista pro odevzddni
f)  Hodnotici kritérium
g) ZpUsob hodnoceni (zadavatel simize v zaddvacich podmink&ch vyhradit,
Ze bude o podanych nabidkdch s uchazedi jednat. V takovém pfipadé je
v zaddvaci dokumentaci povinen uvést:
a. ZpUsob a zdsady jedndni s uchazedi o nabidkéch
b. ZpUsob vybéru uchazecl pro dalsi faze jedndani
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Podminky a pozadavky na zpracovdni nabidky, jaké Udaje tykajici se
predmeétu zakdazky a jeho realizace maji uchazeci uvést, aby monhl
zadavatel posoudit soulad nabidka se zaddvacimi podminkami
Pozadavek na zpracovdni nabidkové ceny

Doba a misto plnéni zakdazky

Pozadovand zdruka

Pozadavek na ndvrh smlouvy pfi zachovdani obchodnich podminek
Pozadavky na prokdzdni kvalifikace (zdkladni a profesni zpUsobilost)
V pfipadé stavebnich praci, projektovou dokumentaci véetné vykazu
vymér (kde neni nutnd projektovd dokumentace, postaci pouze vykaz
vymeér)

3.4. Otevirdni obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek

a)

f)

e)

K)

U zakdzky nad 500 000 K¢ bez DPH je na rozhodnuti zadavatele zda
rozhodne o ustanoveni komise (dle §42 zdkona &. 134/2016 Sb. zadavatel
md& moznost povéfit komisi k provddéni UkonU podle Z7VZ). V piipadé
ustanoveni komise se zvoli jeji predseda, ktery fidi jedndni komise.

Otevirdni obdlek bude zahdjeno bez zbyteéného odkladu po uplynuti InOty
pro poddni nabidek

Zadavatel postupuje tak, aby nedochdzelo ke stretu zajmd (§44 zdkona &.
134/2016 Sb.)

Osoby poveérené k otevirdni obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek
(komise, prizvani odbornici, osoby zastupujici zadavatele) jsou povinni pfed
prvnim jedndnim cestné prohldsit micenlivost, nepodjatost a zdkaz stretu
z&jmU, toto prohldseni bude soucdsti protokolu o otevirdni obdlek.
Povérené osoby budou zadavatelem pouceny o svych préavech a
povinnostech. Bude predloZzen seznam v&as dorucenych obdlek.

Z4stupci uchazecl maiji prévo se Ucastnit otevirdni obdlek; v tom piipadé
se podepisuji na prezencni listinu, kterd bude soucdsti protokolu otevirdni
obdlek.

Pfitomnym osobdm jsou sdéleny identifikacni Udaje UCastnikd (uchazedd) a
Udaje z nabidek odpovidaijici Ciselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni.
Hodnoceni a posouzeni nabidek provede zadavatel/komise bez
pfitomnosti z&stupcl uchazece.

Zadavatel mize provést posouzeni spinéni podminek UCasti ve vyb&rovém
fizeni az po hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi zadavatel
provést posouzeni spinéni podminek UCasti ve vybérovém fizeni a
hodnoceni vidy.

O otevirdni obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol
obsahuijici pribéh a rozhodné skutecnosti, tykaijici se posouzeni a
hodnoceni nabidek. Protokol/y bude/ou podepsdn/y zadavatelem/komisi.
Zadavatel predlozi radé obce ke konecnému schvdleni vysledek
vybérového fizeni. Na zdkladé tohoto schvdleni zadavatel vydava
rozhodnuti o pfidéleni zakdzky.

Vybranému uchazedci a ostatnim uchazecdm zadavatel pisemné ozndmi
rozhodnuti zadavatele do 5 pracovnich dnd.



Cl 4
OBCHODNIi PODMINKY PRO BUDOUCI NAVRH SMLOUVY

4.1.Zadavatel vymezi pro zakdzku dle bodu 2.4. minimdlni obchodni podminky v rozsahu:

a) Zahdjeni a dokonceni plnéni

b) Predmét pinéni (pocet, kvalita ....)

c) Cena plnéni bez DPH, DPH, vCetné DPH
d) Platebni podminky, splatnost

e) Zdruky

f)  Smluvni pokuty

4.2.0bchodni podminky pro zakdzky na stavebni prdce budou nad podminky uvedené

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

v bodu 4.1. dale minimdlné obsahovat:

a) Preddni a prevzeti pracovisté

b) Zahdjeni a dokon&eni stavebnich praci

c) Preddni a prevzeti stavby

d) Pocdtek béhu zdrucni doby

e) Pojisténi zhotovitele

f)  Ocenény soupis stavebnich praci, doddvek a sluzeb (mnozstvi jednotky,
jednotkovd, celkovd cena) — vykaz vymér

ClL5
OSTATNi USTANOVENI

Tato smérnice je z&vaznd pro Obec Kobyli.

Zadavatel by nemél oslovovat stdle stejny okruh uchazell. Opétovné vyzyvani
stejného okruhu dodavateld musi byt zadavatel schopen oddvodnit.

V pfipadé vefejné zakdzky, jejiz cena presdhne 500.000,- bez DPH je zadavatel
povinen zvefejnit smlouvu véetné dodatkl a zmén na profilu zadavatele a to do 15
dn0 ode dne uzavieni smlouvy.

Pfi zaddvdani vefejnych zakdzek financovanych z operacnich program{ nebo jinych
dotacnich fituld je zadavatel povinen postupovat v souladu s pravidly stanovenymi
poskytovatelem financni podpory.

O vyjimku ztéto smérnice zddd zadavatel pred odesldnim vyzvy/zaddvaci
dokumentace. Vyjimka musi byt zddvodnéna. Vyjimku ztéto smérnice schvaluje
zastupitelstvo obce.

Tato smérnice byla schvdlena na jedndni zastupitelstva obce Kobyli dne 29. listopadu
2016 pod Cislem usneseni UZ04/05/2016 a nabyvd Ucinnosti dne 1. prosince 2016.

V Kobyli dne 29. 11. 2016

Mgr. Pavel Kotik
starosta obce



